Guatemala, 29 de mayo de 2015
Informe 05-2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Culiura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos;

De la mansara mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
infarme mensual, conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo NUmero H03-

. 2015 por Servicios Técnico Profesionales, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 48-2015, v para el cobro de mis honorarios presente |a factura serie "A" NUmero
0008

Actividades Realizadas:

v Control de entrega de informes mensuales y especificos, de |as Direcciones
Técnicas.

v Verificar avance y cumplimiento, de o estipulado, segin Plan Operativo Anual
POA-2015,

v Elabaoracian de oficios, memos, circulares, ..., etc.

v Control interno de correspondencia.

v Apoyo oportuno en ofras actividades solicitadas por la Delegada de Planificacion
de la Direccion de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Fesultado Obtenidao:

' v Recepcidn de documentos y manejo de archivo correspondiente de manera fisica
y digital. Gestion y traslado de informes a la Unidad de informacion pablica y
Direccion de Planificacién y Modernizacian Institucional. —

g -
ok DRSS #.-.\\
:}E.':-"ll‘:l L .' -:";._ﬁ

_.-..-'
! i

s
S o7
=
'E"\. 2
=

e

| b LL.,H

r-rL..-‘-"“ MERAL .ﬁ i

i
e
L Y (L
“3'::5 T

Mildred Lisbeth Pichiya Velasguez

. / ' ] . 7
Ll 3Td8 Des. lla Cudtural ¥

/9J Fortalec f? m;_nﬂums
MINSTERID OE-CUTTURA Y DEPORTES




